Guatemala, 29 de Junio de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho
Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1290-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 128-A-2017
Correspondiente al mes de Junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “B” Numero 0021.

ACTIVIDADES A REALIZAR
a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan al Departamento de Supervision de Promotores Deportivos;

b) Brindar apoyo en eventos especiales, relacionado con el andlisis y la discusion de
problemas competentes al Departamento de Supervision de Promotores;

c) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al
Departamento de Supervision de Promotores, e informar al encargado seglin corresponda el

estatus de los mismos para la toma de decisiones;

d) Brindar apoyo en atencién de consultas internas y externas que sean competencia del
Departamento de Supervision de Promotores;

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por el Departamento de Supervision de Promotores;

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Apoye en la recepcion de documentos que ingresa en la Jefatura de Promotores Deportivos.
e Apoye en el archivo de Red de Promotores.



e Apoye en la redaccién de diferentes oficios.

e Apoye en diferentes actividades en el dia del desafio Parque Concordia.

e Apoye en Montar y Desmontar Camas Elasticas e Inflables en el dia del desafio.

e Se asistié a la Reunién llevada a cabo en la oficina niimero 7 de supervision,
sobre el tema del 1ler Congreso Micude

e ,que sellevara a cabo el dia 26 de Junio del presente afio.

e Apoye en la recepcién de documento que ingresan a la Jefatura de Promotores
Deportivos.

e Apoye en Consultas Internas y Externas realizadas a la Jefatura de Red de
Promotores.
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